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前 言 

随着国内外医学教育的发展，临床医学的学科、专业、课程建设需要不断

完善。临床医学专业认证能对学校医学教育现状进行全面客观的评估，查找学

校医学教育的不足，明确学校医学教育的改革方向。促进医学教育国际化、完

善医学教育质量保障体系，提高医学教育质量。临床医学专业认证系统针对临

床医学专业认证，总结一套规范化认证流程，有效提高了认证工作效率。 

临床医学专业认证系统由认证管理、卷库管理、专家库维护、院校维护、

系统设置、下载中心六个模块组成。不同的角色所拥有的模块不同，其中本角

色（院校）有认证管理、院校信息、下载中心三个模块，具体的操作步骤详见

本操作说明。 
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第1章  用户登录 

1.1 进入系统 

打开浏览器，在地址栏中输入地址：https://wcame.meduc.cn 临床医学专业认证

系统首页，如图 1-1。（推荐浏览器：360 浏览器极速模式、谷歌浏览器、火狐浏览

器） 

图 1-1 临床医学专业认证系统首页 

 

1.2 登录系统 

在“临床医学专业认证系统”首页的“账号登录”模块里，填写“用户名”、

“密码”点击“登录”按钮进入临床医学专业认证系统。在“登录”模块中“用户

名”为 学校名称（例如测试大学），“初始密码”均为 abc@123，为了能够更好的保

护用户的信息数据安全，请登录系统后自行修改密码（修改密码请参见 2.4 其它快捷

按钮——修改密码）。 
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图 1-2 用户登录界面 
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第2章 进入系统主页 

2.1 首次登录 

系统登陆成功后进入系统主页，默认展开页面排序第一个认证管理菜单页面，该

界面主要显示认证项目信息，如图 2-1。页面可看到认证项目列表。可通过搜索条件

筛选和查找想看到的项目。 

项目信息主要包括“年度”、“项目状态”、“项目进展”、“项目名称”、

“院校名称”、“创建时间”等。其中“项目进展”可分为 “未完成项目”，“进展

阶段项目”和“已完成项目”。“未完成项目”显示的是认证结论步骤完成之前的项

目；“进展阶段项目”显示的是回访、提交进展、综合报告阶段的项目；“已完成项

目”显示的是项目终止和撤销认证结论的项目。“项目名称”、“院校名称”为蓝色

字体，是可点击链接，即可进去查看项目、院校详细信息。 

图 2- 1 系统主页 

如果有正在进行的项目，项目流程进行步骤需要院校处理，系统登录后默认展开

认证管理页面，页面自动弹出消息提示弹框，提示院校处理项目信息。如图 2-2 
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图 2- 2 消息提示 

2.2 其他快捷按钮 

（1）消息提醒 

点击主页右上方“ ”图标，点击图标即可展开所需处理项目提醒，点击

“ ”按钮即可进入该项目流程页，点击“ ”按钮即可关闭提醒

页，如图 2-3。 

 

图 2- 3 消息提醒 

(2)修改密码 
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点击主页右上方“ ”，点击修改按钮图标会弹出“修改密码”窗

口，可以对系统的用户密码进行修改，如图 2-4。 

              

图 2- 4 修改密码 

(3)安全退出 

点击主页右上方“ ”，点击安全退出即可退出系统返回登录页。 
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第3章 认证管理 

3.1 项目列表 

列表默认展开所有项目，在项目列表页中，可以根据“年度”、“项目名称”、

“认证院校”、“项目状态”、“项目进展”等查询条件搜索相关信息，其中“年度”

默认为全部年份，“项目状态”为默认全部状态，“项目进展”为默认全部进

展。点击“ ”按钮搜索符合查询条件的所有信息，如图 3-1 所示。 

 

图 3- 1 项目列表 

备注：首次登录，如果院校维护信息填写不完整，会先跳转到院校修改页面，

提示先补全院校信息，才能进入认证管理页面。如下图所示。 
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3.2 项目流程图 

在项目列表页，点击“ ”按钮，进入项目流程图页，流程图显示已完

成操作步骤及当前操作步骤，以及项目流程进度，如图 3-2。点击

“ ”按钮返回认证管理列表页面，点击“ ”按钮则

跳转到往期项目列表，往期项目列表页面可点击项目和院校名称查看项目和院

校详情信息。如图 3-3。 

 

图 3- 2 流程图 

灰色空心图例为当前不可操作或不可查看的步骤； 

蓝色空心图例为已经完成的操作步骤，可以点击进行查看； 

橘色空心图例为前期考察流程和回访流程已经完成的操作步骤，可以点

击进行查看； 
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蓝色实心图例为当前操作步骤； 

橘色实心图例为前期考察流程和回访流程当前操作步骤。 

备注：当项目没有前期考察或回访流程时，页面前期考察流程和回访流程步骤

不显示，橘色图例也不显示。 

  

           

                                       图 3- 3 往期项目 

3.2.1 认证申请 

（1）添加申请材料 

在项目列表页，点击“ ”按钮，进入项目流程页，如图 3-4。 

 

图 3- 4 项目流程页 
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点击“ ”进入认证申请页，如图 3-5。 

 

 

图 3- 5 申请认证 

整个申请认证存在 2 个模块需填写提交，分别为

“ ”2 个选项卡。 

1.“认证申请表”选项卡，鼠标下滑可查看剩余页面，其中“ ”均为必

填项，电话/手机、邮箱需填写正确格式才能保存；鼠标放到“ ”可显示字段

含义；页面右上角存放“ ”可下载查看填表说明。 
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        “认证申请表”选项卡包括 6 个部分，单位基本信息，本科临床医学类专

业基本信息，本科临床医学类专业人才培养清空，实践教学基地，近五年毕业

生参加执业医师资格考试情况，学校意见。如下图 3-6。 

                                         

图 3- 6  

        单位基本信息页面和院校维护页面一样，单位基本信息初始化页面直接读

取院校维护内容，院校维护页面和单位基本信息页面可相互读取，同步修改。 

       单位基本信息页面专业和学制字段为必选。单位基本信息页面选择几个专

业，本科临床医学类专业基本信息模块下面就展示几个专业的表，单位基本信

息页面选择几个学制，专业表就可以选择这几个学制，专业表选择几个学制，

表格会根据选择不同学制展示不同内容。如下图 3-7 和 3-8。 

 

                                       图 3- 7 单位基本信息页面选择专业和学制 

 

                                 图 3- 8 本科临床医学类专业基本信息专业表 
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2.“支撑材料”选项卡，如图 3-9，点击“ ”上传支撑材料，

超过 100M 文件会弹出提示信息，无法上传，点击“ ”按钮即可删除对应文

件。 

 

图 3- 9 支撑材料选项卡 

点击“ ”按钮会清空除支撑材料外的其他选项卡内容；点击

“ ”按钮返回流程图；点击“ ”按钮仅保存填写内容未进

行提交；点击“ ”按钮保存并提交，且不满足校验项页面显

示红色标记并显示提示内容。 

（2）申请认证查看页 

当院校提交申请认证表和材料后，点击“ ”进入申请认证查看页，

如图 3-10，可进行支撑材料下载、添加支撑材料、导出、打印操作。 
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图 3- 10 申请认证查看页 

点击支撑材料文件名称，可下载对应支撑材料。 

专家进行审读步骤时，如想看学校的其他材料，院校在申请认证查看页面

出现“ ”按钮。点击“ ”按钮，打开添加补充

支撑材料页面，如图 3-11，当添加补充支撑材料审核通过后再次点击

“ ”按钮进入查看页面则可进行支撑材料下载、补充支撑材料下载、导

出、打印操作。 

 

图 3- 11 添加支撑材料 
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3.2.2 上传前期考察材料 

（1）上传前期考察材料 

当管理员建立前期考察专家组后，院校点击“ ”按钮，可以进展上传

前期考察材料操作，如图 3-12。 

图 3- 12 上传前期考察材料 

点击“ ”上传前期考察材料，超过 100M 文件会弹出提示信息，

无法上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。提示提供“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 

（2）查看前期考察材料 

当上传前期考察材料后，点击“ ”，进入前期考察材料查看

页，如图 3-13 所示，点击附件可进行下载，同时提供“ ”、

“ ”和“ ”按钮，可进行相应操作。 
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图 3- 13 上传前期考察材料查看页 

3.2.3 前期考察整改方案 

（1）整改方案填写 

当管理员完成前期考察报告提交后，院校点击“ ”按钮，可以进行

整改方案填写提交操作，如图 3-14。 

图 3- 14 整改方案填写 
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点击“ ”上传整改方案，超过 100M 文件会弹出提示信息，无

法上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。提示提供“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 

（2）整改方案查看页 

当管理员完成整改方案提交后，院校点击“ ”，进入整改方案查看

页，如图 3-15 所示，有“ ”、“ ”和“ ”按钮，

可进行相应操作。 

图 3- 15 整改方案查看 

3.2.4 前期考察整改报告 

（1）整改报告 

当管理员选择整改报告提交后，院校点击“ ”按钮，可以进行整改

报告填写提交操作，如图 3-16。 
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图 3- 16 整改报告填写 

点击“ ”上传整改报告，超过 100M 文件会弹出提示信息，无

法上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。提示提供“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 

（2）整改报告查看页 

当管理员完成整改报告提交后，院校点击“ ”按钮，进入整改报告

查看页，如图 3-17 所示，有“ ”、“ ”和“ ”按

钮，可进行相应操作。 
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图 3- 17 整改报告查看 

 

3.2.5 确认现场考察安排 

（1）确认现场考察安排 

当管理员建立了现场考察组后，院校点击“ ”进入确认现场考

察安排页面，院校对专家组进行意见反馈，如图 3-18 

图 3- 18 确认现场考察组 

选择“不通过”，则流程回退。在管理员界面可以看到院校端的反馈意见，

管理员修改后，可以再次提交； 

选择“通过”，流程进入下一步。 

（2）确认现场考察安排查看 
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当院校选择通过并完成提交后点击“ ”，进入确认现场考察安排查

看页，如图 3-19 所示，有“ ”、” ”、” ”按钮，可

进行相应操作，点击专家可查看公开的专家信息。 

图 3- 19 现场考察组查看 

3.2.6 自评陈述报告提交 

（1）自评陈述报告提交填写 

院校完成确认现场考察安排步骤后，院校点击“ ”按钮，可以进

行自评陈述报告提交操作，如图 3-20。 

 

图 3- 20 自评陈述报告提交 
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点击“ ”上传报告附件，超过 100M 文件会弹出提示信息，无

法上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。提示提供“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 

（2）自评陈述报告提交查看页 

当院校完成提交后，点击“ ”按钮，进入自评报告提交查看

页，如图 3-21 所示，有“ ”、“ ”和“ ”按钮，可

进行相应操作。 

 

图 3- 21 自评陈述报告提交查看 

 

3.2.7 认证工作院校评价 

（1）认证工作院校评价 

当专家完成初步认证报告提交后，点击“ ”进入认证工作院校

评价页，即院校认证反馈表，如图 3-22。 
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图 3- 22 认证工作院校评价 

在认证工作院校评价页中，有“ ”、“ ”、

“ ”按钮，可进行相应操作。 

（2）查看认证工作院校评价 

院校完成评价后，点击“ ”按钮，进入院校评价界面，可以查

看院校评价信息，如图 3-23 

 

图 3- 23 认证工作院校评价查看页 
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3.2.8 进展报告提交 

（1）进展报告填写 

当管理员建立进展报告提醒时间后，院校点击“ ”进入进展报

告填写页，如图 3-24。 

 

 

图 3- 24 进展报告填写页 

点击“ ”上传支撑材料，超过 100M 文件会弹出提示信息，无

法上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。页面存在“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 
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备注：院校须在管理员设置的提交时间范围内提交报告。 

（2）进展报告提交查看页 

当院校完成提交后，院校点击“ ”，进入进展报告提交查看页，

如图 3-25 所示，有“ ”、“ ”和“ ”按钮，可进行

相应操作。 

 

图 3- 25 进展报告提交查看 

3.2.9 综合报告提交 

（1）综合报告填写 

当管理员在进展报告汇总阶段选择进入“进行综合报告”，且建立综合报

告提交时间后，院校点击“ ”进入综合报告填写页，如图 3-26。 
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图 3- 26 综合报告填写页 

点击“ ”上传支撑材料，超过 100M 文件会弹出提示信息，无法

上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。提示提供“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 

备注：院校须在管理员设置的提交时间范围内提交报告。 

（2）综合报告提交查看页 

当院校完成提交后，进入综合报告提交查看页，如图 3-27 所示，有

“ ”、“ ”和“ ”按钮，可进行相应操作。 
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图 3- 27 综合报告提交查看 

3.2.10 上传回访材料 

（1）上传回访材料 

当管理员在认证结论查看页面选择进入“进入回访”，且建立了确定回访时

间和回访专家后，院校点击“ ”，进入上传回访材料页面，如图

3-28。 

图 3- 28 上传回访材料 
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点击“ ”上传回访材料，超过 100M 文件会弹出提示信息，无法

上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。提示提供“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 

（2）上传回访材料查看 

当院校上传回访材料后，点击“ ”，进入上传回访材料查看

页，如图 3-29 所示，有“ ”、“ ”和“ ”按钮，可进行

相应操作。 

图 3- 29 回访材料查看页 

 3.2.11 回访整改方案 

（1）回访整改方案 

当管理员回访报告提交后，院校点击“ ”，进入整改方案页面，

如图 3-30。 
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图 3- 30 回访整改方案 

点击“ ”上传整改方案，超过 100M 文件会弹出提示信息，无

法上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。提示提供“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 

（2）回访整改方案查看 

管理员提交整改方案后，院校可以点击“ ”进入整改方案查看页，

如图 3-31。 
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图 3- 31 回访整改方案查看页 

 3.2.12 回访整改报告 

（1）回访整改报告填写 

当管理员选择整改报告提交后，院校点击“ ”进入整改报告填写

页，如图 3-32。 

图 3- 32 回访整改报告提交填写 
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点击“ ”上传整改报告，超过 100M 文件会弹出提示信息，无

法上传，点击“ ”按钮即可删除对应文件。提示提供“ ”、

“ ”、“ ”按钮，可进行相应操作。 

（2）回访整改报告查看页 

当院校完成整改报告提交后，可以进入整改报告查看页，如图 3-33 所示，

有“ ”、“ ”和“ ”按钮，可进行相应操作。 

图 3- 33 回访整改报告提交查看 
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第4章 信息维护 

4.1 院校信息维护 

点击左侧导航区“院校信息”，打开“院校修改”界面，可维护更新院校

信息，如图 4-1。其中，“学校代码”、“学校名称”、“学校网址”、”学校地址 “、”

学校举办者”、”主管部门”、”学校校区”等有“*”标识的信息为必填项。 

 

 

图 4-1 院校修改 
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第5章 下载中心 

点击左侧导航区“下载中心”，打开“下载中心”界面，如图 5-1。下载中

心主要用于下载认证相关资料，可以根据展示标题、发布时间进行筛选搜索，

点击“下载”即可下载相应文件。 

 

图 5-1 下载中心 


