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前  言 

随着国内外医学教育的发展，临床医学的学科、专业、课程建设需要不断完

善。临床医学专业认证能对学校医学教育现状进行全面客观的评估，查找学校医

学教育的不足，明确学校医学教育的改革方向。促进医学教育国际化、完善医学

教育质量保障体系，提高医学教育质量。临床医学专业认证系统针对临床医学专

业认证，总结一套规范化认证流程，有效提高了认证工作效率。 

临床医学专业认证系统由认证管理、卷库管理、专家库维护、院校维护、中

文展示、英文展示、系统设置、下载中心、讨论区、信息维护十个模块组成。不

同的角色所拥有的模块不同，其中本角色（院校）有认证管理、信息维护、下载

中心、讨论区四个模块，具体的操作步骤详见本操作说明。 
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第一章 用户登录 

以下所有功能为了达到最佳的显示效果与用户体验，强烈建议您使用 IE8

（ ）或 Firefox13.0.1（ ）以上版本的浏览器，显示分辨率建议为 1280*800。 

1.1 进入系统 

打开浏览器，在地址栏中输入“LCYXRZ 临床医学专业认证系统”（简称

“LCYXRZ”）的地址：http://127.0.0.1:7001/lcyxrz2.0（此为示例地址，实际的访

问地址请与网络管理员联系获得）进入 LCYXRZ 系统首页，如图 1-1。 

 

图 1-1 LCYXRZ 系统首页 
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1.2 登陆系统 

在“LCYXRZ 系统”首页的“登录”模块里，填写“用户名”、“密码”点

击“登录”按钮进入 LCYXRZ 系统。在“登录”模块中“用户名”为您的用户

名（例如 cqlg），“初始密码”均为 123456，为了能够更好的保护用户的信息数

据安全，请登录系统后自行修改密码（修改密码请参见 2.3.4 其它快捷按钮——

修改密码）。如果用户名密码填写错误，可以点击“重置”按钮清空用户名密码，

如图 1-2。 

 

图 1-2 用户登录界面 
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第二章 进入系统主页 

2.1 主要内容 

系统登陆成功后进入“LCYXRZ 系统”主页，该界面主要显示认证项目信

息，如图 2-1。主页有三个选项卡，分别为“未完成项目”、“进展阶段项目”、“已

完成项目”。“未完成项目”列表中显示的是正在进行认证的项目；“进展阶段项

目”列表中显示的是进行进展报告阶段的项目；“已完成项目”列表中显示的是

已经完成的认证项目。项目信息主要包括“认证年度”、“项目名称”、“院校名称”、

“创建时间”、“项目状态”等，其中“项目名称”、“院校名称”为蓝色字，是可

点链接，可以点击进去查看项目、院校详细信息，如图 2-2。 

 
图 2-1 系统首页

 

图 2-2 蓝色字 

2.2 用户菜单 

“LCYXRZ 系统”主页上方为“菜单”导航栏，点击导航栏即可直接打开

相应的功能模块，如图 2-3。 

 

图 2-3 菜单 
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2.3 其他快捷按钮 

2.3.1 换肤 

点击“换肤( )”图标，会出现三个二级菜单（如图 2-4），分别为“绿”、

“棕”、“蓝”，点击此二级菜单，可以为系统换肤。 

 

图 2-4 换肤 

2.3.2 主页 

点击“主页（ ）”图标，会回到系统主页。 

2.3.3 刷新 

点击“刷新（ ）”图标，会刷新系统当前页面。 

2.3.4 修改密码 

点击“修改密码（ ）”图标，会弹出“修改密码”窗口，可以对系统

的用户密码进行修改。 

2.3.5 注销登录 

点击“安全退出（ ）”图标，系统会安全退出，如果想再次进入系统

需要重新登录。 

2.3.6 隐藏顶部 

点击“隐藏顶部（ ）”图标，系统顶部会隐藏，如图 2-5。 

 

图 2-5 隐藏顶部效果 
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第三章 认证管理 

3.1 项目流程 

点击导航栏“认证管理”，进入“项目流程”列表页，如图 3-1。 

 

图 3-1 项目列表页 

在项目列表页中，可以根据“年度”、“项目名称”、“认证院校”、“项目状态”

等查询条件搜索相关信息，其中“年度”默认为全部年份，“项目状态”为默认

全部状态，点击“搜索”按钮搜索符合查询条件的所有信息，具体位置如图 3-2

所示。 

 

图 3-2 项目列表 搜索 

3.2 项目流程图 

在项目流程列表页，点击“进入”（ ）按钮，进入项目流程图页，如

图 3-3。 

为您没有权限操作，且没有完成的操作步骤； 为您没有权限操作，且

已完成的操作步骤； 为您有权限操作，但由于项目没有进行到当前步骤，您
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暂时不能进行操作； 为您有权限操作，且当前需要您进行处理的操作步骤，

可点击进行处理； 为您有权限操作，且已经完成的操作步骤，可以点击进行

查看。其中 和 是可以进行操作的步骤，可以点击进入进行相应的操作。 

 

图 3-3 项目流程图页 

3.2.1 申请认证 

在项目流程列表页，点击“进入”按钮，进入项目流程图页，如图 3-4。 

 

图 3-4 认证流程图 

（1）添加申请材料 

 认证申请表 

当管理员建立项目后，点击“申请认证”（ ）进入认证申请添加页，如
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图 3-5。其中，带红色“*”号的，为必填项。电话、年份、人数、比例、通过率

等只能输入数字，邮箱必须输入正确的邮箱格式。为了操作方便，页面上方和下

方都有一个“保存”和“返回”按钮，点击都会返回项目流程图页。 

点击“全部展开”按钮，认证申请表中二、三、四、五、六项会全部展开，

如图 3-5；点击“全部关闭”按钮，认证申请表中二、三、四、五、六项会全部

收起，如图 3-6。 
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图 3-5 认证申请表/全部展开 

 

图 3-6 全部关闭 

点击每一项右边的“展开”（ ）按钮，当前项会展开，点击每一项右边的

“收起”（ ）按钮，当前项会收起，如图 3-7。 
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图 3-7 展开/收起 

 调查问卷 

点击页面上方的“调查问卷”按钮，页面会跳转到调查问卷页，如图 3-8。

调查问卷页面中有“返回”、“保存”、“预览”、“导出”和“打印”按钮，可进行

相应操作。 
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图 3-8 调查问卷页 

 支持材料 

点击页面上方的“支持材料”按钮，页面会跳转到上传支持材料页，如图

3-9。页面中有“返回”、“保存”、“导出”和“打印”按钮，可进行相应操作。 

 

图 3-9 支持材料页 

点击“添加文件”按钮，会打开选择文件窗口，如图 3-10。选择一个或多个

文件后，点击“打开”按钮，选择文件窗口关闭，选择的文件显示在页面上，如

图 3-11。点击“保存”按钮，文件开始上传，如图 3-12。 
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图 3-10 选择文件窗口 

 

图 3-11 文件上传 

 

图 3-12 保存 

 保存 

当填写完认证申请表，要点击“保存”按钮，保存认证申请表信息，为了避

免误操作，保存时会提示“确认保存吗？”，点击“是”保存成功会提示“保存

成功”，点击“否”取消本次操作。 

 删除 

点击页面上方的“删除”按钮，会弹出“是否删除认证申请相关材料？”，

选择“是”，会删除认证相关的“认证申请表”、“调查问卷”、“支持材料”；选择
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“否”，会取消本次操作。 

 提交申请 

点击页面上方的“提交申请”按钮，如果“认证申请表”、“调查问卷”、“支

持材料”都提交了，提示“提交成功”，否则，提示有申请材料未提交，不能提

交申请。 

 导出 

点击“导出”按钮，会弹出文件下载提示，选择保存路径保存文件后，会导

出一个项目信息的 word 文档。 

 打印 

点击“打印”按钮，会弹出打印页，进行打印操作。 

（2）查看申请材料 

当提交认证申请材料之后，点击“认证申请”（ ）进入认证申请查看页，

页面显示的是院校认证申请表，如图 3-13；点击“调查问卷”按钮，会弹出问卷

查看页，显示填写的调查问卷信息；点击“支持材料”按钮，会弹出查看支持材

料页，显示上传的支持材料信息。 

 

图 3-13 认证申请查看页 

3.2.2 确定现场考察专家组 

（1）确认专家组成员 

当管理员建立了现场考察专家组后，院校可以点击“确定现场考察专家组”

（ ），进入确认专家组成员页，如图 3-14。 
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图 3-14 确认专家组成员页 

页面中有“返回”、“保存”、“导出”和“打印”按钮，可进行相应操作。点

击“保存”按钮，将保存确认专家组成员信息并返回项目流程图页，不能再对确

认专家组成员意见进行修改，只能查看。 

（2）确认专家组成员查看 

当保存确认专家组成员后，可以点击“确定现场考察专家组”（ ），进入

确认专家组成员查看页，如图 3-15。页面中有“返回”、“导出”和“打印”按钮，

可进行相应操作。 

 

图 3-15 确认专家组成员查看页 

3.2.3 确定现场考察时间 

（1）确认考察时间 

当管理员建立了现场考察时间后，院校可以点击“确定现场建考察时间”

（ ），进入确认考察时间页，如图 3-16，院校可选择“通过”或“不通过”。

页面中有“返回”、“保存”、“导出”和“打印”按钮，可进行相应操作。 
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图 3-16 确认考察时间页 

（2）确认考察时间查看 

当确认考察时间后，可以点击“确定现场考察时间”（ ），进入确认考

察时间查看页，如图 3-17。页面中有“返回”、“导出”和“打印”按钮，可进行

相应操作。 

 

图 3-17 确认考察时间查看页 

3.2.4 提交自评报告 

（1）自评报告提交 

当管理员最终确定了现场考察专家和现场考察时间后，院校可以提交自评报

告。点击“自评报告提交”（ ），进入院校自评报告页，如图 3-18。 
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图 3-18 自评报告提交 

页面中有“返回”、“保存”、“保存并提交”、“预览”、“导出”和“打印”按

钮，可进行相应操作。点击“保存”按钮，会保存自评报告并返回项目流程图页，

可以再次点击进入进行编辑；点击“保存并提交”按钮，会保存并提交自评报告

并返回项目流程图页，提交后不可以再对自评报告进行修改。 

（2）自评报告查看 

当提交自评报告后，可以点击“自评报告提交”（ ），进入院校自评报

告查看页，如图 3-19。页面中有“返回”、“预览”、“导出”和“打印”按钮，可

进行相应操作。 
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图 3-19 院校自评报告查看页 

3.2.5 现场考察日程 

当专家组秘书提交现场考察日程后，院校可以点击“现场考察日程”（ ），

进入现场考察日程页，如图 3-20。页面中有“返回”、“导出”和“打印”按钮，

可进行相应操作。 

 

图 3-20 现场考察日程页 

3.2.6 认证工作院校评价 

当专家组秘书提交了初步认证报告后，院校可以点击“认证工作院校评价”

（ ），进入院校对认证评价与反馈填写页，如图 3-21。页面中有“返

回”、“保存”、“保存并提交”、“预览”、“导出”和“打印”按钮，可进行相应操

作。 
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图 3-21 院校认证工作评价页 

3.2.7 认证结论 

当管理员提交认证结果后，院校可以点击“认证结论”（ ），进入认

证结果查看页，如图 3-22。页面中有“返回”、“导出”和“打印”按钮，可进行

相应操作。 

 

图 3-22 认证结果查看页 

3.2.8 进展报告提醒 

当管理员设置进展报告提醒后，院校可以点击“进展报告提醒”（ ），

进入进展报告提醒查看页，如图 3-23。页面中有“返回”、“导出”和“打印”按
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钮，可进行相应操作。 

 

图 3-23 进展报告提醒查看页 

3.2.9 提交进展报告 

（1）进展报告提交 

当到达管理员所设置的进展报告提交时间后，院校可以点击“进展报告提交”

（ ），进入填写进展报告页，如图 3-24。页面中有“返回”、“保存”、“保存

并提交”、“预览”、“导出”和“打印”按钮，可进行相应操作。 

 

 

图 3-24 填写进展报告页 

（2）进展报告查看 
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当提交进展报告后，可以点击“进展报告提交”（ ），进入进展报告查看

页，如图 3-25。 

 

图 3-25 进展报告查看页 

在进展报告查看页中，有“返回”、“进展报告提醒”、“导出”和“打印”按

钮，可进行相应操作。点击“进展报告提醒”按钮，会跳转到进展报告提醒查看

页，如图 3-26。 

 

图 3-26 进展报告提醒查看页 

3.2.10 进展意见汇总 

当管理员提交进展报告审读意见汇总，院校可以点击“进展意见汇总”

（ ），进入进展报告审读查看页，如图 3-27。 
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图 3-27 进展报告审读查看页 

3.3 相关资料 

在项目流程列表页，点击蓝色字“项目名称”（ ）按钮，进入

项目相关材料展示页，如图 3-28。 

 

图 3-28 项目相关材料展示页 

在项目相关材料展示页，点击相应按钮，可以查看该认证项目所包含的全部

相关材料。 
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第四章 信息维护 

4.1 首次登陆 

当管理员为您分配了用户名，但没有为您维护院校信息时，如果您是首次登

陆，会看到首页如图 4-1，提示您完善个人信息。其中，“单位代码”、“单位名称”、

“单位负责人姓名”、“单位负责人电话”、“单位负责人 Email”、“临床医学教学

负责人姓名”、“临床医学教学负责人电话”、“临床医学教学负责人 Email”、“联

系人姓名”、“联系人电话”、“联系人 Email”为必填项。如果不完善个人信息无

法进行其他操作。 

 

图 4-1 首次登陆 

4.2 信息维护 

如果您不是首次登陆，可以点击导航栏“信息维护”，维护您的院校信息，

如图 4-2。其中，“单位代码”、“单位名称”、“单位负责人姓名”、“单位负责人电

话”、“单位负责人 Email”、“临床医学教学负责人姓名”、“临床医学教学负责人

电话”、“临床医学教学负责人 Email”、“联系人姓名”、“联系人电话”、“联系人

Email”为必填项。 
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图 4-2 信息维护 
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第五章 下载中心 

点击导航栏“下载中心”，进入下载中心部分，如图 5-1。下载中心主要用于

下载认证相关资料，点击展示标题即可下载相应文件。 

 

图 5-1 下载中心 
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第六章 讨论区 

点击导航栏“讨论区”，进入讨论区部分，如图 6-1。讨论区主要用于用户之

间讨论认证项目相关问题。 

 

图 6-1 讨论区 

点击版块名称可以进入该论坛版块下的主题列表，如图 6-2。 

 

图 6-2 主题列表 

点击“编辑”按钮，页面会跳转到发帖页，可以对帖子标题和内容进行修改。 

点击“删除”按钮，会提示确认信息，确认后帖子会被删除，不可恢复。发

帖人只能删除本人发布且没有回帖的帖子。 
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6.1 发帖 

在主题列表页中，想要发帖有两种方法。可以在快速发帖栏中，填写主题信

息，其中帖子标题为必填项，点击“发表帖子”（ ）按钮快速发帖；或者

点击“发帖”（ ）按钮，会跳转到发帖页，其中帖子标题为必填项，如图 6-3。 

 

图 6-3 发帖页 

6.2 回帖 

点击版块主题名称，会进入回帖页，如图 6-4。 

 

图 6-4 回帖页 

点击“发表回复”（ ）按钮，回复该帖子。发表前如果勾选“回帖后
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跳转到最后一页”，回帖后会跳转到最后一页查看您刚刚发表的回复。 

点击“打印”按钮，会打开打印页，可以进行打印操作，如图 6-5。 

 

图 6-5 打印 

6.3 个人资料 

点击您的用户名，可以跳转到您的个人资料页，并可以查看您自己所发的主

题，如图 6-6。 

 

图 6-6 已发主题 

点击回帖中的用户名（例如“lisi”），会跳转到用户个人资料页，如图 6-7。 

图 6-7 用户个人资料 

 


